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Bevezeto

A Hazirend 6nallé iskolai belsd jogforras, amely az iskola Pedagdgiai Programjaval és
Szervezeti ¢és Muikodési Szabalyzataval egyiitt, és azokkal 0sszhangban, meghatarozza az
intézmény belsé mikodeését. A Héazirend nem tartalmazza tételesen a torvények és a
rendeletek altal a tanuloknak biztositott jogokat, illetve az elbirt kotelezettségeket, azonban

Osszefoglalja és alkalmazza azokat.

A Hazirendet
az iskola igazgatoja késziti el

¢s a neveldtestiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolaszék és a didkdnkormanyzat

egyetertési jogot gyakorol. A Hazirend a fenntarto jovahagyasaval valik hatalyossa.

Ezen Hazirend az alabb felsorolt dokumentumokkal 6sszhangban készllt:

- a Kozoktatasrdl sz6l6 — tobbszor mddositott — 1993. évi LXXXIX. Toérvény

- anevelesi — oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

- a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. térvény

- atankonyvpiac rendjérél szolo 2001. évi XXXVII. térveny

- a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo 243/2003.
(XI1.17) Kormanyrendelet

- a tankdnyvveé nyilvanitas, a tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tankényvellatas
rendjérol szo616 23/2004. (VIIL.27) OM rendelet

- a Fovarosi Onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi intézményekben
alkalmazando téritési dijak és tandijak megallapitasanak szabalyairdl sz616 73/1996.
(XI1.20.) Fovarosi Kozgytilés rendelet

- a Févarosi Onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi —intézményekben
alkalmazando étkezési téritési dijrol szold 5/1997. (11.14.) Fovarosi Kozgytlés
rendelet

- agyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

- anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 41/2007. (XI11.22.) OKM rendelet

- az intézmény Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzata

- aziskola Pedagogiai Programja



A Hazirend szabalyai — mint a térvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsd jogi normak —
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre, tanulora, pedagdgusra és

maés alkalmazottra egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév elején, az elsé osztalyfonoki orakon, kotelesek

megismertetni tanitvanyaikkal a Hazirend legfontosabb szabalyait.

A Hazirend hozzaférhetd:
> az iskola portajan
az iskola irattaraban
az iskola kényvtaraban
az iskola tanari-nevel6i szobajaban
az iskola igazgatéjanal
az osztalyfonokoknél
a didkonkormanyzatot segitd tanarnal, a didkonkorményzat szobdjaban

az iskolai sziil6i szervezet vezetdjénél, iskolaszék elnokénél

YV V. V V V V V V

valamint az iskola honlapjan

Budapest, 2008. aprilis 23.

Zombori Béla
igazgato



I. A TANULO JOGVISZONYA

1. Atanulé az iskolaval tanuloi jogviszonyban all.
2. A jogviszony a beiras napjan kezdddik.
3. A tanuldi jogviszony megsziinik:
- haatanuldt masik iskola atvette, az atvetel napjan
- gimnaziumi tanulmanyok esetén az utolsé évfolyam elvégzését kovetd elsod
vizsgaiddszak utolso napjan
- szakkdzépiskolai tanulmanyok esetén az utolsd kdzépiskolai évfolyam elvégzését
kovetd elsd vizsgaidészak utolsd napjan, ha nem kivan az iskolankban tovabb
tanulni
- szakképzésben az utols6 évfolyam elvégzését kovetd elsd szakmai vizsga utolso
napjan

- hafegyelmi uton a tanev folytatasatol eltiltottak

a tankotelezettség megsziinése utan:
- ha atanuld sziildi irasbeli nyilatkozattal kimarad

- 30 drat meghaladé igazolatlan mulasztas elérese esetén



II. A KOZOKTATASI TORVENYBEN ELOIRT TANULOI JOGOK ES
KOTELEZETTSEGEK ERVENYESITESENEK SZABALYAI, ELJARASAI

1. A tanuldi jogokkal kapcsolatos szabalyok és eljarasok

A tanuloi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. A tanuld jogviszonyon alapuld jogait

ettdl az id6ponttol kezdve gyakorolhatja.

A tanulénak joga, hogy

1)

2)

minden tanév szeptemberében osztalyfonoki oran megismerje a tanév altaldnos
munkarend;jét (a sziinidok idétartamat, a tanitas nélkiili munkanapok, tinnepek, sziil6i
értekezletek, fogadoorak idOpontjat, az iskolai hagyomanyok megiinneplésének
maodjat).

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban

részesiljon, képességeihez meérten tovabbtanuljon.

A tanulmanyaiban hatrannyal rendelkezd, ill. lassabb Utemben haladd tanul6 egyéni
foglalkozasokon, valamint az iskola lehetdségeinek megfeleléen korrepetalasokon
vegyen részt.

A 10. (11.) évfolyam, ill. 11. (12.) évfolyam végén dontson azokrol a targyakrdl,
amelyeket a kovetkez6 tanévben magasabb oraszamban, emelt szinten kivan tanulni.
A valasztott foglalkozasokon a részvétel az adott tanévben kotelezd!

A 12. (13.) évfolyamon az els6 félév végén valasszon a kotelezOen €s szabadon
valaszthat6 érettségi vizsgatargyak korébol.

Minden év szeptemberében szaktaranal jelentkezzen az érdekl6désének megfeleld

szakkori, didkkori foglalkozasokra.



3)

4)

5)

6)

7)

tanuldszobai foglalkozésokon vegyen részt

A tanulészoba miikdodésének célja a didkok tanulmanyi munkajanak segitése. A
tanuloszobara valo felvételrdl az iskola igazgatoja dont a munkakdzdsség-vezetok és

az igazgatohelyettesek javaslata alapjan.
segitséget kérjen a tanulas soran.

A tananyaggal kapcsolatban kérdeseket fogalmazzon meg a tandran (vagy a tanarral
valo eldzetes egyeztetés utan tanoran kiviil).

Hosszabb hidnyzast kovetden kérje a tananyag elsajatitisahoz a tanar segitségét,
értelmezd, magyarazo kiegészitését.

Témazard dolgozat eldtti Osszefoglald oran a tananyag szervezett ismétlésében és

rendszerezésében részesiljon.
a tandrék kozotti szunetet pihenéssel toltse.

A szlinet rovasara a tandra nem nyujthaté meg.
Témazaro dolgozat irdsa esetén, ill. ha a tananyag azt kivanja (pl. vide0) az osztaly

egyetértésével a tandrak 6sszevonhatok. Az igy elmaradt sziinetet biztositani kell.

latogassa az iskola létesitményeit (kdnyvtér, sportlétesitmenyek, szamitdgéptermek,
klub), és hasznalja azok felszereléseit, eszkozeit.

A hasznalati rend az adott helyiségben van kifliggesztve, megismerése és betartasa

mindenki szamara kotelezd.

kérje atvetelét

a) azonos vagy mas tipusl oktatasi intézmeénybe.

Az eljaras modja: a sziilé (18 év felett maga a tanuld, a sziild (gondviseld)
egyetértésével), irasban nyujtja be az athelyezésre vonatkozé kérvenyét az
igazgatohoz. Tankdteles tanuld esetében a befogadd iskola igazgatdjanak irasbeli

nyilatkozata is sziikséges a tanul6 atvételérdl.

Kilépés elott a tanuld leadja a nala 1évo iskolai tulajdont képezd konyveket,
eszkOzoket, felszereléseket, valamint a didkigazolvanyat. Gondoskodik tovabba a

kilépéshez sziikséges aldirasok beszerzéséral.



b) indokolt esetben (beilleszkedési nehézségek, egészségi allapotdban bekdvetkezett

8)

9)

valtozas miatt, tanulmanyi eldmenetelének érdekében) masik osztalyba, madsik

szakmacsoportba.

Az eljards modja: a tanuld — a sziil6 jovahagyasaval — az igazgatohoz irashan
kérvényt nyajt be. Az igazgatd az  osztdlyfonok  véleményének

figyelembevételével hozza meg dontését.
osztalyon belll masik tanuldcsoportba - ha tanulmanyi eldémenetele ezt indokolja.

Az eljaras mddja: a tanuld — a sziilé jovahagyasaval — az osztalyfénokhoz
irasban kérvényt nyljt be. Az osztalyfénok az érintett szaktandrok véleményének

figyelembevételével hozza meg dontését.
kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.

Az eljaras modja: kerelmét irasban, a sziild egyetértésével, a varhatod

vizsgaiddpontot megelézden legalabb 30 nappal kell benyujtania az igazgatdhoz.

magantanuld legyen, tovabba kérje a tanorai foglalkozasokon vald részvétel aldli

felmentését.

Iskolank jellegébdl fakaddan a magantanuldi status az igazgaté mérlegelése és dontése
alapjan (figyelembe véve a tanuld iskolan kivili kotelezettségeit) csak az elméleti
targyakra vonatkozhat.

A tanorai foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentés feltételei:

a) testnevelésbdl az iskolaorvos altal megerdsitett szakorvosi nyilatkozat, a
gyogytestnevelésre kotelezettek esetében a gydgytestnevelési foglalkozasokon

valo részvétel igazolésa alapjan.

b) a beszed-, ill. iraskészség zavarai esetén a térvény lehetévé teszi, hogy a tanulo
részben vagy egeszben felmentést kapjon a szamonkérés aldl. Ezt az engedélyt

jogszabalyi felhatalmazas alapjan az igazgatd adhatja.

— A 9. osztalyban (legkés6bb 10. osztaly els6 félévében) az illetékes nevelési

tan&csado szakvizsgalatan szlletett szakvélemény alapjan.

— Az érettségi vizsga aldli teljes vagy részleges felmentést az adott tantargybol
az iskola igazgatdja csak a nevelési tanacsadd masodszori vizsgélata alapjan
adhatja meg. A masodik vizsgélatot az érettségit megel6zd két évben kell

elvégezni.



10)

11)

10

az emberi meéltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanithasson
minden Ot érintd kérdésrdl, a neveld és oktatdé pedagdgus munkdjardl, az iskola
miikodésérol, tdjékoztatdst kapjon jogairdl, személyét ¢€s tanulmanyait érintd
kérdésekrol, és e korben javaslatot tegyen, kerdést intézzen az intézmény

igazgatdjahoz és pedagdgusaihoz.

Vélemenyét, javaslatait, kérdéseit szoban és irasban egyardnt megfogalmazhatja. A
tajékoztatas és a véleménykozlés lehetdségei: osztalyfonoki ora, Didkonkormanyzat,
Iskolaszék, az iskola igazgatojaval vagy helyetteseivel folytatott beszélgetesek.

Javaslataira, kérdéseire legkésObb a megkereséstl szamitott 30 napon beliil (ill. a

Didkdnkormanyzat, az Iskolaszék tlését kdvetden) érdemi valasz kell kapnia.

szemelyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a fizikai és

lelki er6szakkal szemben.

Az emberi méltésaghoz val6 jog értelmében tilos egymast bantalmazni (verekedni),
egymast sértd, megaldzd6 megjegyzésekkel illetni (cstfolni, gunyolddni),
cselekveseben, mozgasaban gatolni (bezarni). Ha az osztalyban emberi méltosagot
sért0 magatartast tanusit valaki, akkor az ODB koételes fellépni a sértett tanulo
vedelmében. Ha ez nem vezet eredményre, akkor az ODB-nek tajékoztatnia kell az

osztalyfénokot.

12) jogai megsértése, tandrai, ill. tanulmanyi eldémenetellel kapcsolatos vagy diaktarsaktol

elszenvedett sérelmek esetén segitséget kérhet a Didkonkorményzattol, Iskolaszektol

¢s az iskola vezetdségétol.

Ha a tanulo, ill. sziilje meggy6zddése, hogy az iskola eljarasa jogszabalyba iitkozik,
torvenyessegi jogorvoslatot kérhet. Ezt 15 napon belll az iskola fenntartgjanal kell
kérnie.

A jogorvoslat kérése nem terjedhet ki a magatartas, a szorgalom és a tudas

értékelésére, kivéve, ha az nem felel meg az iskola alapdokumentumaiban eldirtaknak.

13) valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletekbe.

A Diakodnkormanyzat az egyes tanulokat és a tanulokozossegek egészét egyforman
képviseli, ugyukben eljar.
A didkok nagyobb kozosségérol akkor beszeliink, ha a kérdés legaldbb két osztaly

valamennyi tanulojat érinti.
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A Diédkdnkormanyzat jogait és jogai érvényesitésének rendjét a Szervezeti és

Miikddési Szabalyzat rogziti.

Az iskolai kozosségek az életiiket érintd barmely kérdésben a Didkdnkorményzaton

keresztul érvenyesithetik jogaikat.

14) Koll

égiumi elhelyezés irdnti kérelmét a tanuld sziiléje (nagykoru tanuld esetén a

tanulo, sziiloje alairasaval) az igazgatdhoz nyujtja be. Kérelméhez az osztalyfonok

javaslata is sziikséges. A felvételi lehetdségekrdl az igazgatd a tanuldt 6t napon beliil

tajékoztatja.

Azi

a)

b)

skolai Diakonkormanyzat miikodése:

A Didkonkorméanyzat foruma a didkkozgytilés, melynek vezetdje a
Didkonkorményzat titkdra; tagjai az évfolyamfelelosok, akik kozvetlen

kapcsolatban allnak az osztalykozosségek képviseléivel (pl.: ODB -titkar)

A Diakdnkormanyzat alakul6 (lését minden tanévben oktober 15-ig meg kell

tartani.
Evente legalabb egy alkalommal Didkkozgyilést kell szervezni a
Didkonkorményzat miikodésének ¢€s a tanuldi jogok érvényesiilésének

attekintése céljabol.

Az osztaly diakbizottsag (ODB) miikodése:

a)

b)

A csak egy osztalyt érint6 kérdésekbe az ODB-nek van beleszolasa. Az ODB az

osztély és az egyes tanulok erdekeit egyarant képviseli.

Minden olyan esetben, melyre a Hazirend szabalyokat fogalmaz meg, az ODB
eljarast kezdeményezhet.
Az eljarés lépései:

- kezdeményezi a probléma tisztazasat és megoldasat abban a korben, amely
kdrben a probléma jelentkezett

- ha az szakordval kapcsolatos, szaktanart is érintd, az ODB képvisel6i
meghallgatast kérnek a tanartdl

- amennyiben nem sikertl megnyugtatdé modon megoldani a problémat, az
ODB képviseldi az érintett tanuloval az osztalyfonokhoz, szakmai

igazgatohelyetteshez, illetve a Diakdnkormanyzat vezetéséhez fordulnak
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- sulyosabb probléma esetén, az osztalyfonok tajékoztatdsat kovetden, a
jogorvoslatot kéré tanulo a Diakonkormanyzat tamogatasival az

Iskolaszékhez vagy az igazgatohoz fordulhat.

c) Az ODB titkara az osztalyaban felmeriilt és az ODB kozremiikodését igényld

problémardl az iskolai ODB-(lésén rovid tajékoztatast ad.

15) indokolt esetben (pl. csaladi helyzetben bekovetkezett tragikus valtozas, a megélhetés

nehézségei) szocialis timogatast ker.

Az eljaras modja: a sziild vagy a tanulo irasban kérvényt nyujt be az igazgatonak,
amelyhez csatolja a kérés indokoltsdgat alatdmasztd hivatalos iratokat,
valamint az osztalyfénok és az ODB javaslatit. Az igazgatd az
ifjusdgvédelmi felelds véleményének meghallgatasa utan dont. A dontésrdl a

tanuld 15 napon beldl értesitést kap.

A tanuld szemeélyiségének szabad kibontakoztatasara, ©nrendelkezésere,
cselekveési szabadsagara vonatkozo jogat a Hazirend el6irdsa szerint gyakorolja. E
jogok gyakorlasa soran nem korlatozhat masokat hasonlé jogaik érvényesitésében.

16) Az iskola tanuloi kdzos tevékenységilk megszervezesere diakkoroket hozhatnak létre.

A didkkorok létrehozasa:

a diakkor létesitésére a tanév megkezdésekor tehetnek a tanuldk javaslatot

(szeptember 15-ig)
— rendkivili esetben a diakkor igazgatdi jovahagyassal a tanev kdzben is létrejohet

— adidkkor létesitését kezdeményezheti:
> osztalykdzosség
» diakdnkorméanyzat
> tanuldi szakmai kdzosségek, munkakdzossegekkel kozosen

— a diakkor minimalis 1étszama 12 6
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2. A tanuld kotelességei
Minden tanuldnak kotelessége, hogy

1) részt vegyen a kotelezo és a valasztott elméleti és gyakorlati foglalkozasokon.

2) rendszeres és fegyelmezett munkaval, képességeinek megfeleléen tegyen eleget

tanulmanyi kotelezettsegeinek, megtartsa az iskola tanorai és tanoran Kivili

foglalkozésainak, valamint gyakorlati képzésenek rendjét.

a)

b)

f)

9)

h)

Az elvart tanorai rendrél a szaktanar minden tanévben az els6 oOran, tandran
kiviilli foglalkozas esetén az osztalyfonok, ill. az érintett pedagogus, a
foglalkozas megkezdése eldtt, idoben tajékoztatja a tanulokat.

A tanuld koteles felkésziilten, a szaktanar altal elvart tantargyi felszereléssel
megjelenni, és részt venni az 6rai munkaban. Ha a felszerelése hianyzik vagy
hianyos, ezért nem tudja teljesiteni az éran kapott feladatat, akkor teljesitmenye
elégtelen.

Koteles a kapott érdemjegyeket az ellendrzd konyvbe beirni, és a sziildvel
havonta legalabb egyszer alairatni.

Koteles az ellendrzd konyvét minden nap magaval hozni. Az ellenérzd hianyat a
szaktanar a naploba bejegyzi. Harom beirds utan az osztalyfondk a soron
kovetkezd biintetési fokozatot adja.

Ha az osztaly fegyelmezetlen magatartasaval tobbszor is késlelteti az Ora
megkezdését, az igy elmaradt tandrai id6t a szaktanar, az osztalyfonokkel
torténd egyeztetés utdn potolhatja a tanitasi id0 utdn egy eldre bejelentett
idépontban.

A tanora alatt a tanuld koteles az 6rai munkahoz nem tartozé targyait, eszkdzeit
kikapcsolva a taskajaba zarva tartani. A szabaly megszegése esetén a tanar
elveszi, és indokolt esetben az ligyeletes igazgatohelyettesnek leadja. Ha az eset
ismételten el6fordul, a tanuld szaktanari intét kap, s minden tovabbi esetben a
fegyelmezési biintetés kdvetkez6 fokozatat kapja.

A tanér ltal elvett targyakat az igazgatohelyettes csak a sziilének adja vissza.

A gyakorlati foglalkozasokon a tanulo 6ltozete feleljen meg a munkavédelmi
eldirasoknak. A tanuld nem végezhet testi €pségét, ruhdzatat veszélyeztetd
tevékenységet.

Testnevelés déran csak a tanar altal meghatérozott 6ltdzetben lehet rész venni,

utcai ruhdban és cipdben tilos. Balesetveszélyes ékszerek, kiegészitok



14

hasznalata tilos. Tandra alatt a zart 6ltoz6ben nem tartdozkodhat senki, és
semmilyen indokkal nem lehet oda bemenni.

A tanorai levelezés tilos. A levelet a tanar elveszi és olvasatlanul
megsemmisitheti. Ha az orai levelezés ugyanazoknal a tanuloknal ismételten
eléfordul, akkor a tanuldok szaktanari intét kapnak, s minden jabb esetben a
fegyelmezési biintetések kovetkezd fokozatat kapjak.

Puskazas esetén a dolgozat elégtelen.

3) Ovja maga és tarsai egészségét és testi épséget, elsajatitsa és alkalmazza az egeszségét

¢s biztonsagat védod ismereteket.

a)

b)

d)

f)

Az els6 osztalyfonoki oran a tanulonak meg kell ismernie a legfontosabb tiiz- és
balesetvédelmi szabalyokat. A szabalyok tudomasulvételét a tanulonak
alairasaval igazolnia kell.

A tanuldnak munkara képes allapotban (kipihenten, egészségesen, karos szerek
befolyasatdl mentesen) kell megjelennie.

Amennyiben magatartasaval okot ad a gyanakvasra, és allapota veszélyessé
valhat 6nmagara és masokra nézve (pl. mert karos szereket fogyasztott), az
osztalyfonok az igazgatohelyettes(ek) bevonasaval értesiti és behivja a sziil6t,
aki gyermekét hazaviszi az iskoldbol. Masodik alkalommal, amennyiben
tankoteles tanulorol van szd, az gy az igazgato elé kerul, nem tankoteles tanuld
esetében fegyelmi eljaras indul.

A tanitasi idoben el6forduld rosszullét esetén a tanuldt az iskolaorvos latja el.
Amennyiben az iskolaorvos nem tartdzkodik az intézményben, a diak, illetve az
osztalyfonok kéri az (gyeletes igazgatdhelyettes intézkedését. Rendszeres
eléfordulas vagy komolyabb rosszullét esetén az osztalyfénok a sziilét értesiti,
és kéri a tanul6 orvosi kivizsgalasat.

A tanul6 maga vagy tarsai sérllését, a balesetveszélyes helyzeteket
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdgusnak, vagy az
osztalyfonoknek, vagy a titkarsagon.

Tilos az iskoldba behozni mindenféle szUro- vagy vagoeszkozt, gazsprayt,
fegyvert, ill. fegyvernek latsz6 targyat, boxert, csuzlit, 6lmos botot, petardat
vagy mdas robbandanyagot ¢és egyéb erdszakos cselekmény elkovetésére
alkalmas eszkozt. A tilalmat megszegd tanuld esetében az igazgatd egyedi

mérlegelés alapjan dont: vagy rendorségi feljelentést tesz az ligyben, vagy



9)

h)
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fegyelmi eljérast indit. Ez utdbbi esetben a targyat, a fegyelmi eljarast kovetéen
a fegyelmi bizottsag visszaadja a sziilének, gondviselének.

Nem balesetveszélyes, de tandrai munkahoz nem szlikséges targyakat a tanuld
az iskolaba csak sajat feleldsségére hozhat be. Eltlinése, megrongalddasa esetén
az iskoldval szemben semmiféle kartéritési kdveteléssel nem leéphet fel.

Minden osztaly kilencedik évfolyamon, ill. belépd 0j tanuldoknal a 13.

évfolyamon, az osztalyfonoki orak keretében elsdsegélynyujto felkészitést kap.

4) tiszteletben tartsa az intézmeny és tarsai tulajdonat.

A tandran az 6nallé munkahoz biztositott eszkdzokért fegyelmi feleldsséggel tartozik, a

rabizott eszkdzoket meg kell driznie.

5) az iskolaban és az iskolan kivuli rendezvényeken apoltan és tisztan jelenjen meg.

a)

b)

d)

A tanulé 6ltozéke az iskola épuletében feleljen meg a zart tér klimajanak. (Ne
viseljen sapkat és kabatot, ha az nem indokolt) Amennyiben a tanar
figyelmeztetésére sem koveti a fenti szabalyt, szaktanari bejegyzés vagy jelzés

alapjan, osztalyfonoki biintetést kap.

Unnepélyeken a kotelezé o6ltozék: finknak sotét nadrag, fehér ing; lanyoknak
sOtét alj, fehér bluz, tovabba az alkalomhoz ill6 cipd.
Ett6]l eltéré oOltozékben nem vehetnek részt az iinnepélyen a tanuldk. A

kovetkezményekrdl (kelld mérlegelés utan) az osztalyfonok dont.

Az 0ltozkddésben, hajviseletben és egyéb kiegésziték (pl.testékszer)
tekintetében f6 szempontnak tekintjiik a testi, lelki épség és egészség védelmét.
Ennek érdekében keriilni kell a balesetveszélyt. Tilos a kiilsé vasalast bakancs,
a hegyes szuro, kiallo ruhatartozek, a fémlancok viselete ruhan, taskan. Tilos a
természetes emberi hajszintdl eliitd hajfestés, valamint tilos a gytildletre uszito
szimbolumok viselése. Az intézmény teljes terlletén és kdzvetlen
kdrnyezetében, az Gizemi gyakorlat helyén, tovabba az iskoldban és az iskolan
Kivil szervezett sajat rendezvényeinken szeszes italt, ill. k&bitészert fogyasztani

vagy ittasan, illetve kabitoszer hatasa alatt megjelenni tilos!

Az intézmény terlletén, tovdbba az iskola Altal szervezett barmilyen
rendezvényen a Kiskoru tanuléknak dohanyozni tilos! A tanuloviszonyban 1év6
nagykoru (18. életéviket bet6ltott) diakok csak a dohanyzasra kijel6lt helyen, az

iskolaudvar elkeritett terliletén, gyUjthatnak ra. A dohanyzasra kijeldlt helyen 18
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év alatti tanulé nem tartézkodhat. A fenti szabalyok be nem tartasa esetén az
iskola fegyelmi eljarast indit. A dohanyzésra kijeldlt helyen tartézkodo tanuld
tartsa maganal didkigazolvanyat, és az ligyeletes tanar felszolitdsara mutassa azt

meg.

Osszegezve: a tanuld jogai gyakorlasa soran nem akadalyozhatja masoknak a
tanulashoz, miivelddéshez vald jogat, nem zavarhatja a tanorai munka rendjét, nem
veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az intézmeny alkalmazottai egészsegét, testi

épséget.

Ha a nagykor(d tanulé 6nallé jovedelemmel nem rendelkezik, és a sziilével kozos
haztartasban ¢él, a tanul6i jogviszony megsziinésével, a tanul6 tanulmanyi
kotelezettségének teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jarod iskolai dontésekrdl a

szilot is értesiteni kell.
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I11. AZ ISKOLAI REND ES MAGATARTAS
Az iskola napi oktatasi ideje: 7'°-20%-ig tart

rrrrr

1. A tanitasi 6rak rendje

a)
b)

c)

d)

f)

az iskolaban a tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitas reggel 7.45 —kor kezdédik.

a tanuloknak legalabb 10 perccel a tanitds megkezdése eldtt ajanlott
megérkeznitk az iskolaba.

az elsé ora megkezdése eldtt el kell helyezni a kabatokat az osztaly szamara

kijeldlt 6ltozoszekrényben, melyet tanitasi 6rak alatt zarva kell tartani.

csengetési rend a nappali tagozaton:

l.6ra 7% - 8%
2.6ra 8% - 9%
3.0ra 9*® - 10%°
4.6ra 100 - 11%
5.6ra 11 - 12%°
6.6ra 123 - 13®
7.6ra  13%® - 14%
8.6ra 14® - 15%

csengetési rend az esti tagozaton:

1.6ra 15%° - 15%
2.6ra 15% - 16%®
3.60ra 16° - 179
4.6ra 17 - 17
5.6ra 182 - 18%
6.6ra 18% - 19%®

a gyakorlati oktatds legkorabban 7*° — kor kezdédik. Az érék 60 percesek.
Foglalkozas kozbeni sziineteket a mithely 6rarendje szabélyozza.

bombariadd esetén a kiesett orak potlasa az iskola kiiiritésétdl szamitott 3 oOra
mulva a megszakitott 6raval kezdddik. Ha azon a napon nem lehetséges a kiesett

Orak potlasa, akkor a pétlas az SZMSZ szerint torténik.

2. Erkezés az iskolaba

7%~ 161 az iskoldba érkez6k (fliggetleniil attol, hogy van érarendi orajuk, vagy nincs)

didkigazolvanyukat ,lehGzzak” a portai Kkartyaleolvason. A rendszer az iskolai

szamitdgéphalozaton rogziti az érkezést.
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A nem regisztralhato, hibas igazolvanyokat a portai didklgyeleten le kell adni, és azt

ellendrzés utan a nagysziinetben tulajdonosaik visszakapjak.

3. Az drakozi sziinetek rendje

a)

b)

Az Ordk veégén a tanulok a tanar engedélyével felallnak, és a tantermet
elhagyjak.
A sziinetekben torténd rendkiviili eseteket jelenteni kell a folyoso-feliigyeld

tanarnak vagy az lgyeletes igazgatohelyettesnek (baleset, karokozas).

4. TAavozas az iskolabdl

a)

b)

c)

Az iskola teriiletét tanitasi id0 alatt csak irasbeli engedéllyel szabad elhagyni
(engedélyt az osztalyfondk, az igazgatohelyettesek vagy az igazgatd adhatnak).
Az iskolan kivili szervezett programra az osztalyok tanari Kiserettel
tdvozhatnak.

Tanitds utan a didkok az épiletben csak indokolt esetben tartdzkodhatnak

(korrepetalasok, szakorak, sport és egyéb szervezett foglalkozasok).

5. Koszonés, megszolitas

a)

b)
c)

A tanul6 az iskolaban, valamint iskolan kivil is, a tantestilet tagjait és az iskola
dolgozo6it udvariasan, a napszaknak megfelelden koszontse.

Az osztalyba 1ép6 felnétteket a tanuldk felallassal koszontik.

Az iskola pedagdégusainak ¢és dolgozoinak megszolitasa kelld tisztelettel

torténjék.

6. A hetesek tennivaloi

a)
b)

c)

d)

A hetesi feladatokat ket tanulo latja el, hetenkénti valtasban.

Felelosek azért, hogy becsengetéskor a tanulok a tanterem el6tt, csendben
sorakozva varjak a tanart. Kotelességik a tabla tisztan tartasa.

Ha a becsengetés utan, 5 percen belll a tanar nem érkezik meg, akkor ezt
jelentik az igazgatohelyettesi irodaban.

Az Ora megkezdésekor jelentik a tanarnak az osztaly létszamat, az esetleges
hianyzokat.

Ha rongélést észlelnek vagy feltlinden rendetlen, piszkos a tanterem, azonnal
jelentik az orat tart6 tandrnak. Ugyanez vonatkozik a tornatermi oltozokre,

mosdokra és a gyakorlati termekre.
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f) A hetesek felelések a haladasi naploért (ha nincs erre a feladatra kijel6lt tanulo),
és kotelesek gondoskodni arrél, hogy az a masodik ératdl kezdve a tanarok
rendelkezésére alljon.

g) A hetesi feladatok elmulasztasa fegyelmi vétség.

IV. A TANITASI ORAN KiVULI FOGLALKOZASOK
a) A korrepetalasokat, melyek tanuloszoba jelleggel miikodnek, minden tanuld

igénybe veheti.

b) A szakkdri foglalkozasokon az év eleji jelentkezések alapjan felvett tanulok
vesznek részt. Alkalmanként a nem szakkori tagok is megjelenhetnek.

c) Béarmilyen tanorén kivili tevékenység (szakkor, klub, internet, sportkor stb.)
csak tanari felligyelettel tarthato.

d) Osztalyrendezvényt, kirandulast elore be kell jelenteni és engedélyeztetni. Ez a

bejelentés a Titkarsagon 1€vo fiizetben osztalyfonoki aldirassal torténik.
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V. MULASZTAS, KESES, IGAZOLAS
a) A késések igazolasaval kapcsolatos eljarasok.

A szaktanar a keses tenyét és az idejét a naploban percre pontosan feltlinteti.
Ha Osszesitéskor a keésések egyuttes ideje eléri a 45 percet, akkor ez igazolatlan
oranak szamit.
Tankoteles tanuld esetében az osztalyfonok az ellendrzében értesiti a sziil6t errdl,
illetve a késésekrol, és felhivja a figyelmét a kovetkezményekre.
Az orakra rendszeresen késve érkezd tanulok esetében, a fentieken tulmenden (a
késés idejétol fiiggetleniil) az osztalyfénok egyéni mérlegelés alapjan jarhat el.

b) A mulasztasok igazolasanak eljarasai.
Ha a tanulo a kotelezé foglalkozasrdl tavol marad, akkor a mulasztasat igazolnia
kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha a tanuld sziilé eldzetes irasbeli kérésére
engedélyt kapott a tdvolmaradasra, hatosagi intézkedésre, allampolgari

kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol, vagy beteg volt és azt igazolta.

Tavolmaradasra 3 napig az osztalyfonok, 3 napnal hosszabb idére az igazgatd adhat
engedélyt. Ha tanorardl vald tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit
szolgélja, a mulasztas igazolt (kivéve, ha a tanulé nem a kijel6lt helyen tartézkodik).

a) A tanulok mulasztasukat sziil6i igazolassal (egy tanitasi évben legfeljebb 3x1
napot), vagy naplészammal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi
zardjelentéssel igazolhatjak, amelyet a sziild is aldirt. Az iskola kéri a sziil6ket
(gondviseldket), hogy a hidnyzasr6él mar a mulasztas els0 napjan értesitsék az
osztalyfonokot.

b) Ha az igazolatlan mulasztas meghaladja a 30 ¢rat, tankdteles tanuld esetében
fegyelmi eljéarast kell kezdeményezni. Nem tankdteles koru tanuld esetében a
tanuloi jogviszony megsziinik.

c) Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa
egyuttesen meghaladja a 250 tanitasi orat, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi
ordk 30% -at, és emiatt teljesitménye a tanév folyamén érdemjeggyel nem

értékelhetd, akkor a tanitasi év végén nem osztalyozhatd. A koriilmények, és az



d)

f)
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indokok mérlegelése utan a tantestiilet engedélyezheti, hogy a tanuld
osztalyozovizsgat tegyen.

A szakképzd évfolyamokon a gyakorlat és a gyakorlati jellegli tantargyak
esetében a hidnyzas nem haladhatja meg az ezekre eloirt éves Osszes Oraszam
20%-4t. Ha az ezekrdl az 6rdkrol vald mulasztas egy tanitasi évben (vagy mar az
els6 félévben) egyuttesen meghaladja a 20 %-ot, a tanulonak meg kell
ismételnie a tanévet. Ha a tanuld mulasztésa eléri ezt a mertéket, de nincs
igazolatlan draja, szorgalma és teljesitménye alapjan a tantestulet
engedélyezheti a mulasztott 6rak potlasat.

Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
tantargy évi oraszdmanak 30 %-at, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem
értékelhetd, félévkor is osztalyozd vizsgat kell tennie.

A mulasztasokkal, késésekkel kapcsolatos mindenféle eljards (a késések
indokainak mérlegelése, a biintetési fokozatok megallapitasa) az osztalyfonok

hataskorébe tartozik.

c) A mulasztasok igazolasi rendje

Igazolt mulasztés

Tavolmaradasra az igazgatd vagy az osztalyfonok adhat engedélyt. Szaktanar csak

sajat orajarol szakmai, pedagogiai indokkal vagy az iskolak6zdsség érdekeben

engedheti el a tanulét és igazolhat mulasztast.

A varhat6 tavolmaradasra vald kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazas stb.)

fliggetleniil az utazas idGtartamatol, az osztalyfénoknek kell bemutatni, legalabb

harom nappal korabban.

A pontos megjelenési kotelezettség az elméleti és gyakorlati foglalkozasokon tul

minden kotelezd iskolai rendezvényre vonatkozik.

Az igazolast az osztalyfonok végzi.

Igazoltnak kell tekinteni a mulasztast, ha a tanuld tavolmaradasara elére
engedélyt kapott. Az osztalyfénok 1-3 napot, ennél hosszabb hianyzast az iskola
igazgatdja engedélyezhet.

Toébb napos mulasztast orvosi vagy hatésag altal kiallitott igazolassal kell
igazolni.

A sziil6i igazolast az Ellendrz6 konyvbe kell bejegyezni.
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Az igazolast a mulasztast kovetd osztalyfonoki oran, de legkésdbb 5 tanitasi
napon beliil az osztalyfonoknek be kell mutatni.

Az el6z0 tandrardl vald hianyzads esetén a szamonkérés alol nem kaphat
felmentést a tanulo, ha az el6z6 ora 6ta 3 munkanap eltelt.

Hosszabb tavollét esetén a tanuld koteles a szaktanarral megbeszélni a potlas
hatéridejét.

A pétlasra vonatkozo informacidk beszerzése €s a varhaté szamonkérésekrol

val6 tajekozodas a tanulo feladata!
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Igazolatlan mulasztas

Ha a tanul6 nem igazolta tavolmaradasat, mulasztasa igazolatlan, mely fegyelmezo,
illetve fegyelmi kévetkezményeket von maga utan. Ha a tanulo a testnevelési oOréra,
gyakorlatra felszerelést nem hoz - igy kirekeszti magat a foglalkozas alol —

igazolatlan oréat kap.

a. Fegyelmezo intézkedések
1-2 igazolatlan 6ra — magatartas: jo, példas
oszalyfonoki figyelmeztetés
Ha a tankoteles tanuld egy orat igazolatlanul hidanyzott, akkor a sziil6t
mar értesiteni kell.
3-4 igazolatlan oOra - magatartas: jo, valtozo
osztalyfénoki intés
5-7 igazolatlan 6ra - magatartas: valtozo
igazgatoi intés
b. Fegyelmi intézkedések
8-13 igazolatlan 6ra - magatartas: rossz
igazgatoi megrovas
14 - 21 igazolatlan 6ra — magatartas: rossz
neveldtestiilet eldtti megrovas
22 - 30 igazolatlan 6ra - magatartas: rossz
parhuzamos osztalyba helyezés
vagy neveldtestiilet eldtti szigora megrovas
30 6rat meghaladd

igazolatlan ora - torlés a tanuldk sorabdl (tankoteles kivétel)

Az igazolatlan 6rakrol a sziil6t folyamatosan értesiteni kell.
Ha a tanulo tankoteles és az igazolatlan orainak szama elérte a 10 6rét, az
iskola igazgatoja értesiti a gyermek lakdhelye szerinti illetéekes

onkormanyzat jegyzdjét.
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VI. A KOZOSSEGI ELET RENDJE

1. A szervezett véleménynyilvanitas férumai

a)

b)

d)

Diakkozgyiilés — az iskola diakonkormanyzati szerve.
Evente legalabb kétszer, valamint az igazgato, illetve a kozgyiilés egyharmados
keresére gsszedl.

Az ifjusagi parlament megrendezésében kozremiikodik.

Diakénkormanyzat (DOK)

Vezetéit a  Didkkozgylilés tobbségi  szavazattal valasztja meg. A
Diakénkormanyzat fobb feladatai kozé tartozik: a didkok panaszainak, Otleteinek,
kérdéseinek, problémainak intézese, programok szervezése (pl.: Diaknap stb.),
Didkkozgytilések osszehivasa, lebonyolitasa, a felmeriilt kérdésekre, problémakra,
Otletekre valaszolni, tajékoztatni az ODB-titkarokat.

Osztély Didk Bizottsag ODB

Az osztaly tanuldinak tajekozodo, tajékoztatd, vélemeény-nyilvantarto, javaslattevo
féruma: az osztalygytlés.

Javasol ¢és dont az osztdlyprogramok iigyében. Az osztilyfonoknek ¢és a
Diakkozgytilésnek jelzi az osztaly problémait, javaslatot tesz azok megoldaséara.
Szlikség esetén az iskolavezeteshez és kdzvetlenil az igazgatohoz is fordulhat.

Az osztaly a tanév elején valasztja az ODB tagjait (min. 3 {6).

Egyeéni problémaikkal, kérdesukkel a tanulok barmikor megkereshetik az igazgatot
vagy az igazgatohelyetteseket.

A feltett kérdésekre 15 napon belll valaszolni kell. Indokolt esetben az
Iskolaszékhez is fordulhatnak (irdsban, személyesen, ODB Aaltal). Ebben az
esetben 30 nap eltelte utani elso iilést kovetden kell valaszolni.

A véleményezési jog gyakorlasanak szempontjab6l a tanulok nagyobb

kozosségének szamit 1 évfolyam tanuldinak 1étszama . kb. 180 6

2. A tanulok és a sziilok (gondviselok) tajékoztatasanak rendje

a)

b)

Az iskola egészét érintd kérdésekrol, tervezetekrdl a Didkkozgytilésen kapnak a
tanulok tajékoztatast.
Napi informacidt korozvényekben, iskolaradion és a hirdetdtablakon keresztiil

kapnak.
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c) Osztalykdzosségek tajékoztatast az ODB-titkarok bevonasaval kaphatnak
altalaban hetente egyszer.

d) A sziilok tajékoztatasa az Ellen6rz6 konyvon keresztiil valosul meg. Az Ellen6rz6
konyv fontos okmany, melyet gondosan meg0riz €s minden tanitasi 6rara magéval
hoz a tanuld. A beirdsokat a legkdzelebbi osztalyfonoki ordig, az érdemjegyeket

legalabb a honap végén lattamoztassa a tanuld szileivel.

3. Kiils6 megjelenés, viselkedés
a) A tanulo az egészség ¢és a jo izlés kovetelményeinek megfeleléen legyen tiszta,

apolt, 6ltozkodése egyszert, izléses!

b) A tanmiihelyben viselje az eldirt felszerelést.

c) Unnepélyeken az alkalomhoz ill§ 6ltdzetben jelenjen meg.

d) Nagyobb pénzosszeget, értéket csak indokolt esetben hozhat az iskolaba. Azok
elhelyezésére kérjen segitséget az osztalyfonokétol, gyakorlati oktatojatol,
testneveldjétol!

e) Kimélje és hasznalja rendeltetésszeriien az iskola berendezéseit, tigyeljen a rendre,
tisztasagra és az egészsegugyi szabalyok betartasara!

f) Sétalomagndt, mobiltelefont tanitasi 6ra alatt hasznalni tilos! A mobiltelefont
kapcsolja ki!

3.1. A tanuldifjusag egészségenek védelmében az iskola teriiletéen és kornyékén, az
iskolai rendezvényeken tilos a szeszesital fogyasztasa. Drogok iskolaba hozatala és

fogyasztasa fegyelmi biintetést von maga utan.

3.2. Az iskola teriiletén, a Kijelolt doh&nyzohely kivételével, dohanyozni tilos!
Az udvari fedett dohanyzohelyen a 18. éviket betoltott tanulék dohanyozhatnak.

Ezen a terlileten 18 év alattiak, egészséguk vedelmében, nem is tartozkodhatnak!

Mindenki kotelessége, hogy az iskolai vagy egyéni tulajdont ért kart, az 6rét tartd tanarnak

vagy osztalyfonoknek bejelentse.

VIIL. A TANUL’OK ISKOLAN KiVULI TEVEKENYSEGE, TILTOTT TANULOI
MAGATARTAS

A tanulok iskolan kivili tevékenységeét az iskola nem korlatozza, de nem tamogatja, ha
az akadalyozza a tanulot a tanuldsban (pl.: munkavégzések tanitasi idoszakban, ha az

utkozik az iskolai elfoglaltsaggal).
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A tanulok a nyari sziinetben munkat vallalhatnak (iskolai engedéllyel).
Az iskolan kivil, de az iskola altal szervezett és lebonyolitott rendezvényeken a
magatartasra vonatkoz6 eldirasok megegyeznek az épiileten beliili normékkal. A tanulok

szamara tilos a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa.

VIII. JUTTATASOK, KEDVEZMENYEK, TERITESI DIJ, TANDIJ
Munkaruha: Amennyiben a tanuldék a szakmai gyakorlatukhoz munkaruhat kapnak,

annak kihordasi ideje 24 hénap. Ennek lejarta utadn a tanuld tulajdonéba
megy at. A tanulmanyok megszakitasakor a munkaruha aranak idéaranyos
részét pénzben meg kell valtani.

Etkezés: Az iskolaban lehetdség van ebédelésre. A téritési dijat az osztalyok -
Osszesitve - az iskola pénztardban fizetik be. Az idevonatkoz6 torvény
szerint a legalabb 3 gyermeket eltarté csaladoknal 50 % kedvezmeény jar.
Egyéb kedvezményt a mindenkori, erre vonatkozo rendelkezesek alapjan
lehet kérni.

Az iskolai szociélis thamogatas megallapitdsanak és felosztasanak elvei

1. A tanuldk részére adhato szocialis timogatasok odaitélésérél, amennyiben erre az iskola
jogosult, az iskola igazgatéja — az ifjusagvédelmi felelds és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan — dont.

2. A szocialis tamogatasok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elényt élvez
az a tanulo:

— akinek egyik vagy mindkét sziilgje munkanélkiili

— akit az egyik sziil6 egyediil nevel

— akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér
50%-at

— akinek magatartésa és tanulméanyi munkaja ellen nincs kifogas.

3. A tankonyv vasarlasahoz biztositott allami tdmogatds szétosztasanak modjardl és
mértékérdl évente a tantestiilet dont. Amennyiben e tdmogatds a szocidlis elvek
figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban megfogalmazott
elveket kell figyelembe venni.

4. A tankonyvtdmogatasba beszamit a tartdés konyvhasznalat. A konyveket konyvtari

allomanybol kell kélcsondzni. Megovasuk kozos érdek.
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A téritési dijra és tandijra vonatkozé szabalyok
a) Téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatasok

A kozoktatési torveny 114. §-ban fel nem sorolt, tanoran kivili foglalkozéasok, az
iskolai oktatas tizenegyedik évfolyamatol es az iskolai szakképzesi évfolyamon a
tanul6szoba.

Gimnaziumban, szakkdzépiskoldban a tizenegyedik évfolyamtol kezdddden, tovabba
szakkozépiskolaban, szakiskolaban a  szakképzési  évfolyamon tanulmanyi
kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam masodik alkalommal torténd
megismétlésekor.

A tanuldé a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért jogszabalyban

meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

b) Tandijért igénybe vehet szolgaltatasok

1. A nevelési, illetdleg a pedagdgiai programhoz, a helyi tantervhez
(alaptevekenységhez) nem kapcsolodd nevelés és oktatas, valamint az ezzel
Osszefliggd mas szolgaltatasok.

2. Gimnaziumban, szakkozépiskolaban a tizenegyedik évfolyamtol kezdédéen, tovabba
a szakkozépiskoldban vagy a szakiskolaban a szakképzési évfolyamon tanulmanyi
kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal
torténé megismétlésekor a kozoktatasi torvény 114. § (1) bekezdés b)-c) pontjaban
meghatarozottak.

3. Tanulodi jogviszony megsziinése utan megkezdett alapmiiveltségi vizsga, érettségi
vizsga és szakmai vizsga — beleértve a javito- és poétvizsgat is -, tovabba a tanuloi
jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett vizsga esetén a masodik

vagy tovabbi javitovizsga.

A téritési dij és a tandij befizetésére vonatkozd szabalyok
1. A kozoktatasi torvény 115. 8-aban meghatarozott téritési dijak befizetésének idépontja
a havi szolgaltatasok esetén a targyhonapot megel6z6 harom munkanap.
2. Az igénybe nem vett, de eldre befizetett szolgaltatasi dijat az iskola tlfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.
3. A kozoktatési torvény 116. §-aban szabalyozott tandijfizetési kotelezettség rendezése
féléevenként, a félév els6 hetében torténik. A tandij visszatéritésére lehetéség nincs.

4. A befizetés az iskola pénztaraban torténik, az ott kifliggesztett nyitvatartasi idoben.
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A kozoktatasi torveny 12. § (4) bekezdésében meghatarozott — a tanulé altal eléallitott
termék, dolog, alkotads vagyoni jogara vonatkozd dijazas szabalyait e hazirend nem

tartalmazza. Az iskolaban ilyen tevékenység nincs.

IX. ATANULOI TELJESITMENYEK ERTEKELESE
1. A tanul6 magatartasa
PELDAS (5), ha
a) az iskolai és iskolan kivili foglalkozasokon, rendezvényeken magatartasa €és
megjelenése kifogastalan. Tanaraival és tanuldtarsaival valo kapcsolata mindenkor
megfelel az elvarhat6 kdvetelményeknek.
b) kozdsségi munkaja dicséretes, tarsainak példat mutat.

c) igazolatlan hianyzéasa legfeljebb 2 6ra és fegyelmi biintetése nincs.

JO (4), ha
a) apeldas (5) a) pontjaban felsorolt kovetelmenyeknek altalaban megfelel,
b) a kdzbssegi munkaban részt vesz,

c) atanév soran legfeljebb figyelmeztetésben részesiilt, igazolatlan hianyzéasa max. 4 éra.

VALTOZO (3), ha
a) apéldas (5) a) pontjaban felsorolt kovetelmenyek teljesitésében ingadozo,
b) a kdzosségi munkaban csak vonakodva vesz részt,

c) atanév soran intésben részeslt, igazolatlan hianyzasa maximum 7 6ra.

ROSSZ (2), ha
a) apéldas (5) a) pontjaban felsorolt kovetelmények teljesitésében hanyag,
b) akozosség fejlodését hatraltatja,
c) a tanévben sulyos fegyelmi bintetésben részesilt, igazolatlan hianyzasa tébb mint 7

ora.

2. A tanulé szorgalma
PELDAS (5), ha a kotelességteljesitése képességeihez mérten kifogastalan.

JO (4), ha a kotelességeit teljesiti, de képességi és kortlményi alapjan tobbre

volna képes.
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VALTOZO (3), ha munkajaban csak idénként tanusit igyekezetet, kotelességeit csak
ismételt figyelmeztetés utan teljesiti.

HANYAG (2), ha képességeihez és korilményeihez képest keveset tesz tanulmanyi
fejlédése érdekében, kotelességeit gyakran elmulasztja, munkajaban

megbizhatatlan. Bukott tanulé szorgalma csak hanyag lehet.

3. A teljesitmény ellendrzése
Ellendrzésnél a kovetkezo alapelveket kell figyelembe venni:

A félév soran - a heti 6raszamtol fliggetlendl - minimalisan 3 osztalyzat sziikséges minden
tantargybol. Nagyobb heti 6raszam esetén ennél tobb osztalyzat kivanatos.

Az ellendrzésnek, illetve az értékelésnek rendszeresnek és folyamatosnak kell lennie,
melyet tikroznie kell az osztalyozdnaplonak is.

Az integralt tantargyak esetében a félévi és év végi elégséges osztalyzathoz az illetd
tantargyak mindegyikébdl elégséges osztalyzat sziikséges.

A miihelygyakorlat és a miiszaki mérések tantargyak esetén mindegyik csoportban

teljesiteni kell az elégséges szintet a félévi, illetve az év végi osztalyzathoz.

4. A tanulok jutalmazasa
A tanuldk a tanorai foglalkozasokon nyujtott atlagon felili teljesitményikért, kozosségi

munkajukért, az iskola hagyomanyainak megdérzésében, apolasaban végzett
tevékenységukeért, orszagos versenyeken valo eredményes részveétellkert dicséretben,
jutalomban részesilhetnek.

A jutalmazas fokozatai:

- szobeli

- szaktanéri, szakoktatoi
- osztalyfénoki

- igazgatdi

- tantestileti dicséretek

- egyéb jutalmak.

5. Fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi bintetések
Buntetés: Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan

vagy gondatlansagbol megszeqi, illetve ha nem tartja be vagy megsérti az iskolai

Hazirendet, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.
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A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola igazgatdja vagy a nevelGtestiilet dont. A
fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatdsa a Kozoktatasi Torvény és a 11/1994. evi
MKM rendelet el6irasai szerint torténik. Az eljards meginditasakor a tanulot tajékoztatni
kell jogairol, és fel kell hivni a figyelmét arra, hogy a rd vonatkoz6 rendelkezéseket hol
tekintheti meg.

A fegyelmez0 eszk6zok nevelési céluak. A fegyelmezd fokozatokat, tovabba a megrovas,
szigoru megrovas fegyelmi blintetések torlését a tanuld, a hatalybalépést kovetd 4 honap
eltelte utan kérheti, amennyiben példamutatd magatartasaval és munkajaval bizonyitja a

kérés jogossagat.

X. ATANULOK UGYEINEK INTEZESE
a) A tanulok az osztalyfonokiik segitségével és utmutatasaval intézhetik {igyeiket.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
veleményét meghallgatva.

b) A tanuldk a tanulmanyi irodat, illetve a gazdasagi osztalyt a szokasos napi tgyek intézése
végett csak a félfogadasi idoben kereshetik fel. A félfogadasi id6 az adott iroda ajtajan
talalhato.

A tanulok Ki- és beiratkozasa, a didkigazolvanyokkal kapcsolatos tigyek intézése csak a
kozponti épiiletben 1évo tanulmanyi irodédban intézhetd.

¢) Minden iskolai rendezvényhez az igazgaté engedélye szlikséges. Azt legalabb egy héttel
korabban kell kérni.

d) A sziilok a tanarokat az Ellen6rzé konyvbe beirt fogadd orakon, sziil6i értekezleteken

vagy el6zetes megbeszElés alapjan kereshetik fel.

A talalt targyakat a gondnoksagon vagy a tanulmanyi irodan kell leadni.
Az iskolaorvost panaszaval minden tanuldo megkeresheti, rendelési ideje az orvosi szoba

ajtajan talalhato.

Anyagi felelosség
Az intézmenyi tulajdonban gondatlansagbol okozott karokért a tanuld maximum a
minimalbér 50% -aig anyagilag, szdndékos kéarokozas esetén pedig a kar teljes 6sszegében
anyagilag és fegyelmileg is felelds. A karokozot az igazgato felszolitja a kartéritésre. Ha a

karterités nem tortéenik meg, akkor az iskola pert indithat a tanulo, ill. a sziil6 ellen.
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Ha tobben okozzadk a kart, akkor a kartéritési felelésség egyiittesen terheli dket olyan
aranyban, amely aranyban részt vettek a karokozashan.

Ha a tanul6 engedely nélkil elveszi tarsa tulajdonat, vagy szandékosan kart okoz abban, a
tett stlyossagatol fliggden fegyelmi biintetésben részesiil, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.
(Jelentds kar esetén a sértett tanulo, illetve sziildje a kart okozo ellen polgéri eljarast

indithat.)

XI. APANASZKEZELES RENDJE
1. A panaszkezelés rendjének megismertetése
A szervezett véleménynyilvanitas forumait és rendjeit az iskolai SZMSZ tartalmazza (XIII.

fejezet). Ennek megismertetésére beiratkozaskor, osztalyfonoki oran, diakgytilésen kerdiil sor.

2. A panaszkezelés forumai

— Diakkozgytilés

— Osztalygytlés, osztalykozosség

— ODB-titkarok foruma

—  Osztalyfénok

— Igazgatohelyettesek, gyakorlati oktatdsvezetd

— Iskolaszék

— lgazgatd
A fenti panaszkezelési lehetdségek a sziiloknek is biztositottak.
Fegyelmi eljarasokon az osztaly ODB-je és az iskolai DOK-je kell, hogy képviseltesse magat.
(iskolai SZMSZ szerint!)
Egyéb kérdesekben az Oktatasi Torvény iranyado.

X11. AZ ISKOLAN BELULI EGYEB RENDSZABALYOK
1. A testnevelési 6rak rendje

a) A tanulok kotelesek a felszerelésiuket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni.

b) Az allandé felmentett, a reszlegesen felmentett, a gyogytorndra utalt tanuldk
szeptember végéig felmentésiikrodl iskolaorvosi igazolast kotelesek atadni a testneveld
tandrnak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziil6i kérésre (ellendrzé konyvben)

vagy iskolaorvos javaslata alapjan.
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¢) Allandé felmentéssel rendelkezé tanuldéknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha az az
elsd vagy az utolso.

d) Pénzt és értéktargyat a tanulok ne hagyjanak az 61tozOben! Ezek elzarasarol az ora
elotti sziinetben a testneveld tanar gondoskodik.
A testnevelési orak alatt az 6ltdzoket zarva kell tartani.

e) Az 6ltdzok és zuhanyozok rendjéért €s tisztasagaért a tanulok feleldsek.

2. A dolgozatiras rendje
Legaldbb harom dra anyaganak irasbeli szamonkeérése dolgozatnak mindsiil. Egy tanitasi

napon két dolgozatnal tobb nem irathato, ezért a dolgozatok idépontjat a tanuldkkal elére
kozolIni kell. Az osztaly ODB-titkara koteles jelezni a szaktanarnak, ha az adott napon
ketténél tobb dolgozatot jeleztek.

A tanulonak joga, hogy az irasbeli dolgozatat - annak beszedésétdl szamitott tiz tanitasi
napon belll kijavitva és értékelve megtekinthesse, a témazaré dolgozatok kivételével
dolgozatait hazavihesse.

A sziil6 joga, hogy a témazard dolgozatot fogadodran megtekinthesse.

3. A kdnyvtéar rendje
Az iskolai kdnyvtarat minden tanuld dijmentesen hasznalhatja. Minden tanitasi napon a

tanuldk rendelkezesére all a bejaratnal kifliggesztett nyitva tartas szerint.

A nappali tagozatos tanulok kolcsdnzésre és helyben olvasasra vehetik igénybe a
konyvtarat.

Az esti ¢és levelezd tagozatos hallgatok orarendjiik szerinti oktatasi napokon, az oktatas
megkezdését megel6z6 oraban hasznalhatjak a konyvtarat.

A kolesonvett konyveket a kivételtdl szamitott egy honapon beliil vissza kell hozni. A
kolcsonzési hataridd meghosszabbithato esetenként a konyvtaros tanarral vald
megbeszeéles alapjan.

A konyvtari konyv az iskola tulajdona, annak rongélasa, elvesztése, hataridon tali
visszatartasa fegyelmi vétség.

Ha a tanulé a konyvtar &llomanyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrdl gondoskodni. A tartdés hasznalatra készilt kdnyvet kolcsonzés utjan
kapja meg a kedvezményre

jogosult.
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Addig hasznélhatja, ameddig a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott
tantargybdl vizsgét lehet vagy kell tenni.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongéalasabol
szarmazo kart megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli haszndlatbdl szarmazoé értékcsokkenést.

A kolcsonzott tankonyv a tanuld részére €rtékesithetd.

Kartéritési kotelezettség a kolcsonzott konyv nem rendeltetésszeri hasznalata, szandékos
rongalasa vagy elvesztése esete all fenn, az alabbiak szerint:

- Az egy évre kolcsonzott konyv esetében az ar 100%-a - a két évre

kolcsonzotteknel az ar 60%-a.

- Atdbb évre (3-4) kdlcsonzott konyvek viszont atmennek a tanulok tulajdonaba.
Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszdlitdsra sem
rendezi, a konyvtaros a tanulé osztalyfonokéhez fordulhat.

A tanitasi év végén illetve az iskolabol valo végleges tavozas el6tt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

A konyvtar helyet biztosithat - a konyvtarosokkal és a szakos igazgatohelyettessel torténd
egyeztetés utan - szakirdnyl szakkoroknek, rendkivili  bemutatd  oraknak,
zenehallgatasnak stb. nyitva tartasi idén kiviil is.

A konyvtarban kerllni kell a hangos beszédet, a felesleges jarkalast, a helyben olvasdk
zavarasat.

A konyvtarba felsdkabatot és enni-, innivalot bevinni nem szabad.

A behozott sajat konyvet, kazettat, lemezt a kényvtaros tanarnak be kell mutatni.

A kolcsonzeshez didkigazolvany szlikséges.

4. Az ebédlo rendje
a) Ebédbefizetés csak a pénztarban kifliggesztett idopontban torténhet. Ebédlemondast 2

nappal elébb fogadhatnak el!

b) Az ebédl6be a tanuldk a kijelolt idéponttdl mehetnek be.

c) Etkezés elott - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas.

d) Az étkezési jegyet at kell adni a konyha dolgozéjanak.

e) Az ebédldben oOnkiszolgalas van, a tanulok tiirelmesen alljanak sorban és legyenek
udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evéeszkozoket a kijeldlt

helyen kell beadni.



f)

34

Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az

étkez0 tisztasagara, rendjére.

5. A gyakorlati oktatés rendje

1.

A gyakorlati oktatas az iskolai tanmiihelyekben és munkahelyeken folyik. A munkaid6
kezdetekor a tanuldnak a gyakorldhelyén kell lennie.

A tanulé taléraban nem dolgoztathato.

Mindenki koteles betartani az eléirt munka- és balesetvédelmi rendszabalyokat és az
ott érvényben 1évé munkarendet és munkafegyelmet.

A tanul6 a muhely teriiletén csak ott tartozkodhat, ahova beosztasa szol.

A foglalkozasok alatt minden 01t6z0 zarva van, csak kiilonleges esetben oktatoi
engedéllyel lehet ott tartdzkodni.

A telephelyen 1év6 tanmiihely rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

6. A szdmitdgéptermek rendje

1.

Noo g &

10.

A szamitogéptermekben a jogosultakon kivil mas nem tartozkodhat. Mas személyek
benntartdzkodasat a szaktanar engedélyezheti.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak
felugyelet mellett tartézkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért
az oOrat tarto tanar a felel0s.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért az
orat tarto tanar a felel0s.

A gépterembe ételt-italt bevinni és ott fogyasztani szigoruan tilos!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoruan tilos!

A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel 0sszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezelGje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni.

Az elektromos hal6zatra mas — nem a rendszerhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozé
— berendezéseket csatlakoztatni nem szabad.

Barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a mikodésiikért felelds

megbizottaknak.
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A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasnak, minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes haszndlatra, a
szakszerliségre vonatkozo elGirasokat és be kell tartani a vonatkozO érintésvédelmi

szabalyokat.

Tilos:

— a szamitdgépek hardver es szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mas alkalmazoi program milkodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

— masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, mddositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a
vedelmi rendszert feltorni.

Béarmilyen meghibdsodéds vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben fegyelmi feleldsségre vonas

kezdeményezhetd.

7. Az iskola létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Az iskola létesitményeit és helyiségeit az intézmény napi oktatasi ideje alatt (7% -
20%) lehet hasznalni.

Munkasziineti napokon vald, vagy az oktatasi idén kiviili hasznéalathoz az igazgatd
elézetes irasbeli engedelye szukséges.

A helyiségeket es létesitményeket a tanulok csak pedagdgus felligyelete mellett
vehetik igénybe.

A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tiizvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi el6irasokat.

Az iskola oktatasi helyiségeit az orak kozotti sziinetekben és a tanitds befejezését
kovetd idGszakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl vald tavozaskor a tanarnak
gondoskodni kell az ablakok bezarasarél és az aramtalanitasrol.

Az évkozi tanitasi sziinetekben és a nyari szabadsag ideje alatt a pedagdgusok és a
diakok csak az tigyeleti napokon tartozkodhatnak a iskola épiiletében. Ett6l eltérni
csak az igazgatd eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

A tornatermek tanitdsi id6n kiviil csak a testneveld tanarok engedélyével és

felugyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlok.
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Az iskolai konyvtar a nyitva tartasi idében vehet6 igénybe. A nyitva tartas idejét a
konyvtér bejaratanal ki kell fuggeszteni.

A konyhadba kizarolag az ott dolgozok Iéphetnek be. Az ebédlét az ebédidd
kivételével (11*° - 14*°-ig) zarva kell tartani.

Az egyéb specialis helyiségek hasznalatat (pl.: az Internet-labor) az adott tertlet
vezetdi szabalyozzak a Didkkozgytilés véleményezésével és az igazgatd engedélyével.
A kiilonféle magantulajdonban 1év0 eszk6zok javitdsat vagy a magantulajdonba
keriild eszkozok elkészitését az igazgatd irasos engedélye alapjan, munkaidd utan
lehet elvégezni.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetok, de csak az igazgatd irdsos engedélyével, amelynek egy példanya -
széllitojegyként - a kdlcsonvevonél marad, egy példanyat pedig a portan, illetve az
igazgatohelyettesnél le kell adni.

A létesitmények, helyiségek kiilsé szerveknek rendszeres és tartos hasznélatra torténd

kiadasa az igazgato engedélyével torténhet.

Az iskola tertletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

8. A rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas rendje

a)

b)

c)

Az iskola tanul6di rendelési idoben fordulhatnak az iskolaorvoshoz. A rendelés
idejének kijelOlése az orvosi szoba ajtajan talalhato.

Pszichologiai, nevelési tanicsadas igénye esetén az iskola ifjusagvédelmi feleldséhez
kell fordulni.

A torvenyben és a rendeletekben meghatarozott egészsegugyi vizsgalatokon a tanulok

kilon beosztés szerint vesznek részt.

9. Alapvet6 balesetvédelmi eldirasok
a.) A Hazirend betartdsa megvédhet a sériilésekt6l, balesetektol.

b.)

)

Szigordan tilos az ablakbol kihajolni, vigyazni kell a sajat és a masok testi épségere a
nyilaszarok hasznalatakor.
Az iskoldban 1év6 kapcsoldkat, elektromos berendezéseket csak szaraz kézzel szabad

érinteni.

d.) A szertarakban ¢és az eldadotermekben fokozott Gvatossagra van sziikseg.

1. A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be.
2. Torott, séralt tvegedényt nem szabad hasznalni.

3. Elektromos berendezéseket csak tanar felligyelete mellett kezelhet tanul6.



37

e.) Az iskolaban eléforduld balesetet a tanuld vagy diaktars koteles a szemtanUk

f)

megjeldlésével a jelenlévd szaktanarnak, az osztalyfénoknek, az tigyeletes tanarnak
vagy az igazgatonak azonnal jelenteni. Elsésegélynytjtashoz megfeleld felszerelés a
titkarsagon, a testneveld tanari szobaban és a mithelyfénoki irodaban talalhato.

A gyakorlati foglakozdsok, laboratoriumi, mérétermi tevékenységek fokozottan
balesetveszélyesek. Ezért az altalanos 6vorendszabalyokon tul a sajatos eldirasok

betartasa is kotelezd.

10. Legfontosabb tiizrendészeti szabalyok

a)

b)

A tiz keletkezésének megeldzése, valamint a tliz tovabbterjedésének

megakadalyozéasa minden tanulo érdeke és kotelessége.

Ttz keletkezése esetén minden tanul6 kételes a rendelkezésére allo mddon a tlizjelzést
megtenni vagy jelenteni.

A tlizoltosag telefonszama: 105.

A tantermekben, az ablakon at semmilyen targyat nem szabad kidobni. Gyulékony
anyagok Ki-, illetve szétszorasa szigoruan tilos.

A kézi tlizolto késziilékeket, tlizcsapokat indokolatlanul hasznéalni vagy megrongalni
nem szabad.

Tiiz esetén a helyi tlizvédelmi szabalyzat elbirasai szerint kell eljarni.

Az iskola évente — kotelezden, eldre bejelentett idépontban egy alkalommal tlizriadot

tart.

11. Az iskolai kirandulas szabalyai
Altalanos tudnivalok:

a)

b)

A tanulményi kiranduldsokon, amelyeket az iskola el6ir, az iskola minden tanuldjanak
részt kell vennie. Indokolt esetben a sziilok kérésére (pl. egészségiigyi ok stb.) az
osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megadasarol
a szilo6t értesiteni kell.

Az iskolan kivili foglalkozéson is a Hazirend szabalyai koteleznek.

A kirdndulocsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar
felugyelete alatt all. A csoport tagjai egyltt utaznak, tdraznak, megnézik a
nevezetességeket. A csoportbol eltavozni csak akkor lehet, ha a kisérd tanar

megengedi.
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Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a
kirandulést vezetd tanarnak.

Osztalykirandulédsok, az iskola éves programjaban rogzitett iddpontokban lehetnek, ha
az osztadly tanuldinak szilei irasban vallaljak a kirdndulas koltségeit.

A kirandulést az igazgat6 engedélyezi.

12. A nappali szakképzésben résztvevo, 18. életéviiket betoltott tanuldkat érinté kiilon
rendelkezések

A Hazirend mindenkire vonatkozik.

Az érettségizett tanuloknak (akik 18 év felettiek) sziildi értekezletet csak kérésre
tartunk.

Mulasztas és fegyelmi kérdésekben az iskola a tanuldval all jogviszonyban.

A feleldsség minden esetben a tanulot terheli, nem a sziilét. Kivételt képeznek azok az
esetek, amelyeknek anyagi kovetkezményei vannak.

Ertesiteni kell a sziil6t a tanuléi jogviszony megsziinésérél is.

A mérndkasszisztensekre vonatkozo, a Hazirendet kiegészitd szabalyokat a

Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat tartalmazza.

13. Az érettségire felkészito tantargyak valasztasanak szabalyai

Az igazgatd minden év &prilis 15-ig tajekoztatja a tanulokat azokrol a tantargyakrol,
amelyekbdl helyben emelt és kozépszintii felkészitést valaszthatnak.

A tanul6 majus 20-aig adhatja le a tantargy és felkeészilési szint megvéalasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfonokének.

Ha az iskola nem tudja biztositani a valasztott tantargybol az emelt szintii felkészitést,
a lehetéségekrol az osztalyfondk, illetve az igazgato ad tajékoztatast.

A tanulé az igazgatd engedélyével indokolt esetben mddosithatja valasztasat a tanév
kezdetéig.

A tanuld a nyilatkozat kitoltésével vallalja, hogy dontése legalabb egy tanévre szdl,

azt csak a tanév végén maodosithatja.

1. Azirasbeli ellenorzés formai és fokozatai
a.) TEMAZARO DOLGOZAT: a tankdnyv egy Osszefiiggd fejezete vagy nagyobb (tobb

tananyagegységbdl allo) témakore. A témazard dolgozatok szamanak legalabb a felét,

de minimum félévente egy dolgozatot minden tanulonak meg kell irnia.



39

A témazard dolgozat idOpontjardl és tartalmardl a tanulok a megirds eldtt legalabb 1
héttel értesiiljenek; ettdl eltérni nem lehet.
Egy tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozat irathatd, amennyiben a tanorak

nem egymas utan kovetkeznek az érarendben.

b.) IRASBELI FELELET: néhany tandrai tanegység és azzal szorosan Osszefiiggd ismeretek.

Ezt a tanar nem koteles el6re bejelenteni; a feleletre adott érdemjegy a szobeli feleletre

adott osztalyzatéval azonos sulyu.

c.) ROPDOLGOZAT: egy tanegység részismereteire vonatkozik (1-3 tandra). Idétartama

maximum 15 perc. Az osztalyozas modjat a szaktanar allapitja meg.

frasbeli munka csak a tanar altal kiosztott lapokon, vagy az arra rendszeresitett fiizetben

készllhet.

Mindharom forma esetén a tanar a dolgozat bejelentésekor, ill. legkésébb az irasbeli
munka megkezdése eldtt egyértelmiien €s vilagosan kozli az értékelés szempontjait. A
dolgozatokat a szaktanar 10 tanitdsi napon belll kijavitva és ertékelve kiosztja a
tanuldknak.

Amennyiben a dolgozat kijavitasa 10 tanitasi napon belul nem térténik meg, a tanuld
dont arrol, hogy az osztalyzat bekeriiljon-e a napléba.

Amennyiben a tanulé (a napléban bizonyithat6an) azon a napon vagy a dolgozatiras
id6épontjaban igazolatlanul hidnyzott, dolgozatat barmikor, a tanar altal meghatarozott
id6épontban potolnia kell.

Elégtelen témazard dolgozat esetén a tanar — a tanulo szorgalmat és tanorai munkajat
mérlegelve — megadhatja a dolgozat jboli megirasanak lehet6ségét (kivéve a fenti

esetben).

A szobeli ellendrzés formai
a.) FELELET: az aktudlis tananyagra vonatkozik, melynek forméja az ismeretek 6nallo

elmondasa 10-15 percben.
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b.) TANTARGYI VIZSGA: tanév végén - az érettségi vizsga kdvetelményeinek
figyelembevetelével — szervezett, (a tantargy jellegétdl figgden) irasbeli vagy szobeli

vizsga az adott tanév tananyagabdl.

Az iskola pedagogiai programjaban meghatarozott célokkal dsszhangban, a kotelezd éves
kozponti felmérd irasbeliket és idOpontjukat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.

(Hirdetdtablan kifliggesztendd!)

XIII. AZ ISKOLA ES A SZULOI HAZ

1. Sziil6i kozosség (valasztmany)
Az iskola csak a sziilokkel egyiittmiikddve teljesitheti feladatat. A kolcsonds kapcsolat
kialakitasa és fenntartasa a Sziil6i k6zosségen keresztiil torténik. A tanarok - elsésorban az
osztalyfénokok - rendszeres kapcsolatot tartanak a sziilokkel.
A tanarok évente 4 alkalommal tartanak fogadoorat, az osztalyfonokok 2 alkalommal
sziloi értekezletet.
A tanulok megbetegedését vagy varatlan hidnyzasat a sziilok telefon utjan kozoljék az
osztalyfénokkel. Az iskolat a boriton talalhaté telefonszamokon lehet hivni.
A 18. évet betoltott tanulok felelésségvallalasa alanyi jogon torténik, a sziilokkel vald
kapcsolattartas ajanlatos.
A Sziiléi kozosség vezetd szerve a Valasztmany és annak vezetdsége, melyet
szeptemberben a sziil6k vélasztanak meg. Az iskola igazgatdsdga kikéri a Valasztmany
véleményét az iskolai k6zosség egészét érinté kérdésekben, és dontéseiben felhasznélja
annak javaslatait. A Sziil61 kozdsség Valasztmanya €s az egyes sziilok maguk is tehetnek
javaslatokat az iskola munkajanak javitasa érdekében.
A tanév rendjérdl a sziildk az Ellendrzé konyvbdl tdjékozodhatnak.
Tanulokkal kapcsolatos felvilagositasokat telefonon, a visszaélések elkeriilése végett, csak
indokolt esetben ad az iskola.
A sziiloi kozosség a gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kerhet a nevelési-oktatasi intézmény vezet6jétol, az e korbe tartozd tigyek
targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.
A tanulok nagyobb csoportjan az egyes évfolyamok azonos kepzési célu (szakmai

képzési) tanuldk csoportjat értjik.



41

2. A sziilo jogai, kotelességei

1. szamu melléklet — A kdzoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. Térvény 14. § 1-2. pontja

X1V. ZARO RENDELKEZESEK
A hézirend személyi hatalya: Kiterjed az iskolaval tanuloi jogviszonyban all6 diakokra,

és az iskolaban foglalkoztatott kbzalkalmazottakra

A héazirend terileti hatdlya: a hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket
a Pedagodgiai Program alapjan az iskola szervez és amelyeken az iskola pedagdgusai
ellatjak a tanulok felligyeletét. A hazirend az iskola teriletére, illetve az iskola altal

szervezett iskolan Kiviili rendezvények teriiletére érvényes.

A héazirend hatalybalépése: a hazirend 2008. év ......... ho ........ napjan a fenntartd
jovéahagyéasaval Iép hatdlyba és visszavonasig érvényes. A felulvizsgalt hazirend hatalyba
1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az Oktatasi Bizottsag altal 2005. majus 4-én

elfogadott el6z6 hazirend.

A héazirend modositésa: a hazirend modositasara sor keriil jogszabalyi el6iras alapjan,
modositasat kezdeményezheti az iskolai didkénkormanyzat, az iskola dolgozdinak és
tanuldinak nagyobb csoportja, a sziiloi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt
modositast a didkonkormanyzathoz vagy az iskola igazgatojahoz kell beterjeszteni. A

hazirend madositasi eljarasa megegyezik a megalkotas szabalyaival.

A hézirend kozzétételének, nyilvanossagdnak biztositasa: A hazirend el6irasai
nyilvanosak. A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor, illetve a
hazirendben tortént érdemi valtozas esetén minden tanulonak (szlleinek) at kell adni. A
hazirend egy-egy példanya megtekintheto:

» az iskola portajan

» aziskola irattaraban

» az iskola konyvtaraban

» az iskola tanari-nevel6i szobajaban



az iskola igazgatojanal
az osztalyfonokoknél
a diakonkormanyzatot segit6 tanarnal, a didkdnkormanyzat szobajaban

az iskolai sziild1 szervezet vezetdjénél, iskolaszék elndkénél

YV V V VYV VY

valamint az iskola honlapjan

A hézirend egy példanyat az iskolaba val6 beiratkozaskor, illetve annak érdemi valtozasa

esetén ismételten at kell adni a sziilének, tanul6nak.
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1. szamu melléklet

A sziil6 jogai és kotelességei

14. 8 (1) A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagdgiai programjat,
hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlédésérél, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérél rendszeresen
részletes és erdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje a nevelbtestiilet, az d6vodaszék,
az iskolaszek, kollégiumi szék, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott
tizendt napon belill az Ovodaszéktdl, iskolaszektdl, kollégiumi széktdl legkésdbb a
tizeno6tddik napot koveto elso lilésen érdemi valaszt kapjon,

d) a nevelési-oktatasi intézmény altal meghatarozott feltételek mellett kérje, hogy
gyermeke a nem kotelezd foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozés
megszervezését kezdeményezze,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

f) kezdeményezze az 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék létrehozasat, és részt vegyen
a sziil61 képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthato személy,

g) kezdeményezze sziildi szervezet (kozosség) létrehozasat, és kozremiikodjon annak
tevekenységében,

h) személyesen vagy képvisel6i utjan -jogszabalyban meghatarozottak szerint— részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban, a nevelési-oktatasi intézmény
iranyitasaban,

i) jogszabalyban meghatarozottak szerint az oktatasi jogok minisztériumi biztosahoz
forduljon.

(2) A sziil6 kotelessége kiillonosen, hogy

a) gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol,

b) biztositsa gyermeke — e torvény 24. 8-anak (3) bekezdéseben meghatarozottak szerint —
ovodai nevelésben valdé részvételét, tovabba tankotelezettségének vagy képzési
kotelezettségének teljesitését,

¢) figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldémenetelét, gondoskodjék arrol,
hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, és megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget,

d) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és résziikre a
szlikséges tajékoztatast megadja,

e) eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda, az iskola, a
kollégium rendjének, a kdz0sségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

f) megtegye a szilkseges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekeben,

Q) tiszteletben tartsa az 6voda, az iskola, kollégium vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai
emberi meltdsagat és jogait.
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2. szamu melléklet

TANMUHELYI HAZIRENDJE

. A tanuldk legkorabban 6.30-kor léphetnek be a tanmiihelybe. A tanulok belépéskor
kotelesek a didkigazolvanyt felmutatni.

. Foglalkozésok - tanitasi 6rak - a csoportok és osztalyok beosztasa szerint torténik.

Minden csoportban két 6ltozoéfeleldst kell kijelolni. Neviiket a portan le kell adni. Az
0ltozokulcsot csak az Oltozdfelelosok vehetik fel. Mas tanuld részére az 6ltozokulcsot
kiadni nem lehet. AtSltozés utan az Sltozdkulcsot a portan le kell adni. Napkozben az
0ltozokulcs csak kivételes esetben adhat6 ki. Tanuldo az O6lt6zOben egyediil nem
tartozkodhat. Az 06lt6z6 rendjéért, tisztasagaért az Oltozofelelosek felelnek. A
foglalkozasok eldtt és utan oktatok feliigyelik a csoportjukat.

A tanuldk csak a részikre Kkijelolt kabinetben tartozkodhatnak - oktatdi - tanari
felugyelettel.

Ha a tanmthelyi gyakorlathoz munkaruhat biztosit az iskola, a munkaruha haszndlata
kotelez6. A miithelyfoglalkozdsokon munkavégzésre alkalmas 6ltozetben / munkakdpeny,
farmer, pold, kezeslabas stb./ kell megjelenni.

a./ Kotelességiink a tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartdsa és betartatdsa. A
tanuld nem veszélyeztetheti sajat és tarsa, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészsegeét, testi épségét. A balesetet azonnal jelenteni kell! A munkavédelmi szabalyok be
nem tartasa miatt a munkat végzo a munkavégzés folytatasatol eltilthato, felfiiggesztheto.

b./ - a tanulok csak az adott feladatot, a meghatarozott miiveleteket, az eldirt eszk6zokkel

végezhetik

— felel6s a rendelkezésére bocsatott szerszamokért és eszkdzokért

— a foglalkozéasok kezdetekor koteles a fiokleltart ellendrizni

—a rendelkezésére bocsatott egyéb eszk6zok meglétét és esetleges sériiléseit koteles
ellendrizni

—a hianyossagokat azonnal jelenteni kell az oktatonak

—a foglalkozéas befejezésekor az ellendrzést megismétli

— felelosségre vonas kezdeményezése a szakoktatd kotelessége

c./ A tanmiihely teriiletére AV eszkozoket, kéziszerszamokat, miiszereket, késziilékeket,
tizveszélyes anyagokat, 1ézer késziiléket, kabitoszert, alkoholt behozni TILOS!

. Ugyeljiink a tanmiihely tisztasagara. A foglalkozasok befejezését kvetéen a munkahelyek
takaritasardl - a keletkezett hulladékok szakszer(i elhelyezésérdl - az ott munkat végzok
kotelesek gondoskodni. A kommunalis hulladék illetve a hasznosithatd hulladék pl.
fémforgacs szelektalt elhelyezésérél gondoskodni.
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8. Az utolso ora vagy gyakorlati foglalkozas utan tanari, oktatoi kisérettel hagyjak el a
tanulok a tanmiihelyt.

9. A tanul6 a napi foglalkozasra az ellen6rz6t, a munkanaplot, a gyakorlatot vezetd
szakoktaté tanar altal meghatarozott flizetet kételes magéval hozni. Ezek tisztasagaért,
pontos vezetéséért felelds.
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3. szamu melléklet

AZ ISKOLAI FEGYELMI ELJARAS SZABAL YAI

IMelléklet a HAZREND 1X/5 pontjahoz/

A fegyelmi eljarést az iskola igazgatdja kezdeményezi szaktanari, osztalyfénoki vagy
miithelyfonoki javaslatok alapjan. A fegyelmi eljards inditasanak indokait irasban kell
benyujtani.

A fegyelmi targyalast a neveldtestiilet megbizottja vezeti. A fegyelmi bizottsdg tagjai: az
osztalyban tanitd szaktanarok, osztalyfénok, az iskolai és osztaly ODB képviseldi és az
iskolai gyermekvédelemmel foglalkozé pedagdgus.

1. Fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetési eljaras: a sziildi szervezet €s a didkdnkormanyzat
kezdeményezésére miikddtetni kell a fegyelmi, eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztetd
eljarast. Az egyeztetd eljards célja a fegyelmi vétség feldolgozasa, értékelése, és
megallapodas létrehozasa a kérelem orvoslasa érdekeben.

Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha a kotelességszegd vagy
kiskoru esetében a sziil6 egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben fel kell hivni a kotelességszego,
illetve kiskora esetében a sziild figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetOségére.

A tanul6, vagy a kiskoru sziil6je az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon
beliil irasban bejelentheti , ha nem kéri az egyeztet6 eljaras lefolytatasat. Ebben esetben
¢és ha az egyeztet6 eljaras (10 munkanapon belll) nem vezet eredményre a fegyelmi
eljarast folytatni kell.

Amennyiben az egyezteté eljarasban megallapodtak, a fegyelmi eljarast kozos
kezdeményezésre a sérelem orvosladsahoz sziikséges idore, de legfeljebb 3 honapra fel kell
fliggeszteni.

Ha felfliggesztés ideje alatt a sértett vagy sziildje nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat,
akkor a fegyelmi eljarast meg kell szuntetni.

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, hogy a
kotelességszegd tanuldt érinté megallapitasokat a sajat osztalykozosségében meg lehet
vitatni illetve a  hazirendben meghatarozott nagyobb kdzdsségben nyilvanossagra lehet
hozni.
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2. A fegyelmi eljaras meginditasarol a kiskoru tanuld sziil6jét, a tanul0 terhére rott
kotelességszegés megjeldlésével értesiteni kell.
Az értesitésben meg kell jeldlni a fegyelmi targyalas idépontjat €és helyét azzal a
tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a szabélyszerli értesités
ellenére a tanulo, a sziil6, vagy meghatalmazottja ismételt szabalyszerti meghivas ellenére
nem jelenik meg. Tajékoztatni kell a tanul6t arrél, hogy az eljarasban meghatalmazott is
képviselheti. Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo, a sziilé és
képvisel6jiik kiilon-kiilon a targyalas el6tt legaldbb 5 munkanappal megkapja.

3. A fegyelmi eljarast a meginditastdl szamitott huszonkét munkanapon belil be kell fejezni.
Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy az érdekeltek az ligyre vonatkozo
iratokat megtekinthessék, az abban foglaltakra véleményt nyilvanithassanak, és bizonyitasi
inditvannyal elhessenek.

4. A fegyelmi targyalas meg kezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kovetden
ismertetni kell a terhére rott kotelessegszegest, a rendelkezésre allé bizonyitékokat.

5. A fegyelmi jogkdr gyakorldja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni.
A fegyelmi eljaras soran térekedni kell minden olyan kérilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi blntetés meghozatalanal a tanulé ellen, illetve a
tanulo mellett szal.

6. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezé részét és a rovid indokolast. Ha az gy
bonyolultsaga vagy més fontos ok sziikségessé teszi a hatarozat szobeli kihirdetését az elsé
foku fegyelmi jogkor gyakorldja legfeljebb 5 munkanappal elhalaszthatja.

7. A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell szintetni, ha a tanulé nem kovetett el
kotelessegszegeést, vagy a kotelessegszegés nem indokolja a fegyelmi bilintetés kiszabasat.

8. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdveté 5 munkanapon belul irasban meg kell kildeni
a tanulonak, kiskora tanuld esetén a sziil6jének és képviseldjliknek.

9. A fegyelmi hatarozat rendelkez6 része tartalmazza a hatarozatot hozo szerv megjel6lését, a
hatarozat szamat és targyat, a tanuldé személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a bintetés
idotartamat, felfliggesztését €s az eljarast meginditd kérelmi jogra vald utalast.

10. A fegyelmi hatarozat indoklasa tartalmazza a kotelességszeges rovid leirasat, a tényallas
megallapitdsanak alapjaul szolgdlod bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt
dontés indokat, az elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitds okat, a hatarozat
meghozatalanak napjat, a hatarozatot hozé aléirasat, és a hivatali beosztdsanak
megjelolését. Ha az els6 fokon a neveldtestiilet jar el, a hatarozatot a nevelOtestiilet
nevében az irja ald, aki a targyalast vezette, tovabbd a nevelGtestiilet egy kijelolt, a
targyalason vegig jelen 1év6 tagja.

11. Az els6foku hatarozat ellen a tanul6, kiskorti tanuld esetén a sziild nyujthat be eljarast
megindité kérelmet. Az eljaras meginditd kérelmet a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott
10 munkanapon beliil kell az els6 foku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani. A
fegyelmi jogkdr gyakorl6ja 5 munkanapon belll kételes tovabbitani a masodfokd fegyelmi
jogkdr gyakorlojahoz.
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A felterjesztéssel az Ugy valamennyi iratat tovabbitani kell, az Ugyre vonatkozo
veleménnyel egyditt.

12. A fegyelmi gy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a tanulo
kozeli hozzatartozoOja, tovabba az, aki a tanulo altal elkovetett kotelessegszegésben
érintett.

13. A masodfokt fegyelmi hatarozat meghozatalaban az elsé foku fegyelmi hatarozatban
résztvevok nem vehetnek részt.

14. A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanuld sziildje mindig részt vehet. A tanulot sziildje,
tovabba meghatalmazottja (Ptk. 222-223 8§) képviselheti.

15. A targyalasrol és a bizonyitési eljarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tintetni a targyalas helyét, a targyalasban hivatalos mindségben résztvevok nevét, az
elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint kell rdgziteni az elhangzottakat,
ha a targyalds vezetdje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanulo, a sziild, vagy
képviseldjiik kéri.
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Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A modositott Hazirendet a nevel6testiilet 2008 aprilis 23-an elfogadta.

Widder Laszl6 Zombori Béla

a nevel6testiilet nevében igazgato

Az iskola didkdnkormanyzata kijelenti, hogy a modositott Hazirend tartalméaval egyetért.

Budapest, 2008. aprilis 23.

Kelemen Andras

a Didkdnkormanyzat képviseletében

Az Iskolaszék képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal tanusitom, hogy a

modositott Hazirendet megismertik, véleményezési jogunkkal élve, tartalmaval egyetértink.

Budapest, 2008. aprilis 23.

Widder Laszl6

az Iskolaszék képviseletében

A Sziil6i kozosség képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a

modositott Hazirendet megismertlk és tartalméval egyetértiink.

Budapest, 2008. aprilis 23.

Gardi Piroska

a Sziil6i kozosség képviseletében

A modositott hazirend a fenntartd hatarozata szerinti idében 1€p életbe.
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